Reclamacion de factura impagada
[Tu nombre]
NIF: [tu NIF]. No uses B12345678: es el marcador del ejemplo, no un NIF real.
[Ciudad], [fecha de la carta]
[Nombre del cliente]
Asunto: factura [numero], de [importe] EUR, pendiente de pago
La factura [numero], por [concepto], se emitio por [importe] EUR y vencio el [fecha de vencimiento]. A dia de esta carta no consta el cobro.
Te pido que la pagues en los proximos 7 dias naturales, o que me digas por escrito si el importe o el concepto no son los acordados. Este plazo es el del modelo: cambialo si habeis pactado otro.
Si el retraso da lugar a intereses segun la ley de morosidad, se reclamaran aparte. Esta carta no fija un tipo ni un porcentaje.
Quedo a la espera. [Tu nombre].
