Recordatorio de pago. Tres tonos para la misma factura.
Sustituye los corchetes. El numero 2026-014, Estudio Mar y 1.272,00 EUR son el ejemplo de siempre: base 1.200, IVA 21 % (252) y retencion 15 % (180). El NIF B12345678 es un marcador, no un cliente.
1. Antes del vencimiento
Asunto: La factura [numero] vence el [fecha de vencimiento]
Hola [nombre]. Te dejo la factura [numero], de [concepto], por [importe] EUR. El vencimiento es el [fecha de vencimiento]. El PDF va adjunto. Si ya esta pagada, ignora este correo. Gracias, [tu nombre].
2. El dia del vencimiento
Asunto: Hoy vence la factura [numero]
Hola [nombre]. Hoy vence la factura [numero], de [importe] EUR. Si el pago ya ha salido, no hace falta que contestes. Si lo tienes pendiente, el PDF es el mismo que te envie. Gracias, [tu nombre].
3. Cuando ya se ha pasado
Asunto: La factura [numero] sigue pendiente
Hola [nombre]. La factura [numero], de [importe] EUR, vencio el [fecha de vencimiento] y sigue sin cobrarse. Si hay un error en el importe o en el concepto, dimelo y lo miramos. Si el pago esta en curso, con la fecha prevista me vale. Gracias, [tu nombre].
